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PROSEDUR DAN BERKAS
TUGAS AKHIR MAHASISWA PROGRAM STRATA 1
JURUSAN BIOLOGI FAKULTAS MIPA UNM
(berlaku mulai semester ganjil 2019/2020) 
	TUGAS AKHIR (6sks)
	PROSEDUR
	DOKUMEN
	KODE
DOKUMEN

	Pengajuan Judul
	Pengajuan beberapa judul oleh mahasiswa ke/bersama  PA
	Format Pengajuan Judul
	J1

	
	Pengesahan kelayakan judul oleh Peer Group dan atau Ketua Prodi
	
	

	
	Pengusulan penerbitan SK pembimbing ke Dekan
	Surat pengantar SK pembimbing
	J2

	Seminar Proposal
	Konsultasi draft proposal ke pembimbing
	Kartu konsultasi tugas akhir
	P1

	
	Persetujuan seminar proposal
	Format lembar persetujuan seminar proposal
	P2

	
	
	Kartu kontrol seminar proposal
	P3

	
	Penetapan penguji proposal
	Format penetapan penguji proposal
	P3,5

	
	Undangan seminar proposal
	Format undangan seminar proposal
	P4

	
	Penilaian seminar proposal
	Format rekap penilaian seminar seminar proposal
	P5

	
	
	Format penilaian seminar proposal
	P6

	
	
	Format lembar saran perbaikan seminar proposal
	P7

	
	Pengesahan revisi seminar proposal
	Lembar pengesahan revisi seminar proposal
	P8

	Seminar hasil

	Pengurusan izin penelitian
	Surat pengantar izin penelitian dan atau pengambilan data (dilampiri hasil revisi proposal)
	H1

	
	Konsultasi draft hasil ke pembimbing
	Kartu konsultasi tugas akhir
	H2/P1

	
	Persetujuan seminar hasil
	Format persetujuan seminar hasil
	H3

	
	
	Kartu kontrol seminar hasil
	P3

	
	Undangan seminar hasil

	Format undangan seminar hasil
	H4

	
	Penilaian seminar hasil
	Format rekap penilaian seminar hasil
	H5

	
	
	Format penilaian seminar hasil
	H6

	
	
	Format lembar saran perbaikan seminar hasil
	H7

	Ujian Skripsi
	Kosultasi draft skripsi ke pembimbing
	Kartu konsultasi tugas akhir
	P1

	
	Persetujuan ujian skripsi
	Format persetujuan ujian skripsi
	S1

	
	Penetapan sekretaris panitia ujian skripsi
	Format penetapan sekretaris panitia ujian skripsi
	S1,5

	
	Undangan ujian skripsi
	Format undangan ujian skripsi beserta kelengkapan berkas (Map Biru)
	S2

	
	Penilaian ujian skripsi
	Format rekap penilaian ujian skripsi
	S3

	
	
	Format penilaian ujian skripsi
	S4

	
	
	Format lembar saran perbaikan ujian skripsi
	S5

	
	Pengesahan skripsi
	Lembar pengesahan skripsi
	S6

	
	Penyerahan skripsi
	Format penyerahan skripsi (2 cetak, lainnya file elektronik terpilah dalam data-base)
	S7


Keterangan :
*) Draft Proposal, Hasil, Skripsi (tidak di jilid) dibagikan kepada tim penguji
**) Untuk Ketua Ujian hanya berupa abstrak Skripsi
